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e Agazati alapvizsga dgazatonkénti leirdsa
e Vizsgadokumentacio elemei:
o Vizsgajegyz6konyv
= Vizsgaztatasirend
= Nyilatkozat a jogszabalyi megfelelGségrél
= Nyilatkozat a munka-, tliz- és egészségvédelmi oktatason valo részvételrdl
»  ErtékelSlap
= Jegyz6konyv irdsbeli / interaktiv vizsgatevékenységhez



1. JOGSZABALYI HATTER
- 2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrél
- 12/2020 (Il.7.) Kormanyrendelet a szakképzésr6l sz6lé torvény
végrehajtasarol

Tartalmi szabdlyozd: a szakmankként Képzési és Kimeneti Kévetelmény!

2. A \VIZSGA SZEREPE

- a képzésben / oktatasban részt vevé személynek az adott agazatban
torténd munkavégzéshez sziikséges alaptudasat és kompetenciait méri
egységes eljards keretében

- dagazati alapoktatdst lezard vizsga, amely sikeres teljesitése a szakmai
oktatas elkezdésének feltétele

- %-0s eredménye beszamit a szakmai vizsga eredményébe a KKK-ban
rogzitett aranyban

- a dualis képz6hely a jobb agazati alapvizsga eredményt eléré tanulot
szivesebben valasztja

3. VIzZSGA IDGPONTIA
- nappali képzésben / oktatasban: 10. évfolyam, 05.hé utolsd hete
- esti képzésben: 1/13. évfolyam, I. félév utolsé hete

4. VIZSGAROL VALO TAJEKOZTATAS
- avizsga el6tt 3 hdonappal
- nappali képzésben: KRETA rendszeren keresztiil
- esti képzésben: a felnGttképzési szerz6désbe foglalva + Krétan
keresztul

5. VIZSGARA BOCSATAS FELTETELE
- az agazati alapoktatas sikeres elvégzése: az agazati alapvizsga
tantargyaibdl legaldbb elégséges év végi zarojeggyel rendelkez6
tanuld / képzésben résztvevs kezdheti meg az alapvizsgat

LElérhet8sége: https://szakkepzes.ikk.hu/kkk-ptt



6. VizsGA ALOL VALO FELMENTES

- azintézmény igazgatdja kérelem alapjan adhat felmentést a vizsga aldl

- korabbi tanulmanyok, el6zetesen megszerzett tudds, szakmai
gyakorlat megléte esetén, amennyiben az magaban foglalja a vizsga
tartalmai kovetelményeit (pl.: OKJ szerinti bizonyitvany, diploma,
munkaltato altal igazolt szakmai gyakorlat, stb.)

- beszamitassal teljesitett agazati alapvizsga eredménye nem szamit
bele a szakmai vizsga eredményébe

7. AGAZATI ALAPVIZSGA TANTARGYAI
(Gazddlkodas és menedzsment 4gazat (G) és Kozlekedés és szallitmanyozas
agazat (K)) — a KKK-k alapjan készitett programtantervek rogzitik:
- Gazdasagi és jogi alapismeretek (G)
- Munkavallaléi ismeretek (G; K)
- Vallalkozasok m(ikodtetésének alapismeretei (G)
- Digitalis alkalmazdasok (G; K)
- Kommunikacio (G; K)
- Gazdasagi ismeretek (K)
- Vdllalkozasok mikodtetése (K)

8. PROBAVIZSGA
Az agazati alapvizsga el6tt — feladattipusok, vizsgafeliiletek megismerése ill.
gyakorlas céljabdl — prébavizsga lehetbséget kell biztositani.

9. VIZSGARA VALO JELENTKEZES
- jelentkezésilapon: 1. szamu melléklet
- a jelentkezési lapon a vizsgaszervezd zaradékolja a vizsgdra
bocsathatdsagot

10. A JELENTKEZES HATARIDEJE
- nappali képzésben: vizsga el6tt 30 nappal (kiskord esetében a
gondvisel6 alairdsaval)
- esti képzésben: vizsga el6tt 20 nappal



11. VIZSGAFELADATOK, JAVITASI UTMUTATOK

12.

13.

a vizsgafeladatokat az intézmény allitja 6ssze a KKK alapjan

a vizsgafeladatok és a javitdsi Utmutato elkészitése azon oktatdk
feladata, akiknek tanuldi érintettek az agazati alapvizsgaban, vagyis akik
a 9-10. évfolyamon tanitottak 6ket az érintett tantargyakbal

a feladatokra vonatkozd javaslatokat agazatonként egy-egy, a
szakképzési munkakozosség altal kivalasztott oktatd ellendrzi és
engedélyezteti az igazgatoval

az agazati alapvizsga feladatsorait, feladatait digitdlis feladatbankban
gy(ijtik, mely minden érintett oktatd szamara elérhet6

VIZSGAFELULETEK
Az agazati alapvizsga digitalis fellileten zajlik. Erre a célra a Redmenta
rendszert preferaljuk.

VIZSGAKOORDINATOR FELADATAI

a vizsgakoordinator a szakképz6 intézmény szakképzési
igazgatohelyettese

bejelenti a vizsgat a szakképzési centrumba illetve a kamaraba
kozremikodik a vizsgabizottsag kialakitasaban, feladatok és javitasi
utmutatok osszeallitdinak, jegyzd, felligyeld tanarok kijelolésében, elnok
felkérésében

gondoskodik a vizsga helyszinének el6készitésérdl, személyi és targyi
feltételeinek a vizsga soran torténd folyamatos biztositasarol
gondoskodik a vizsga zavartalan lebonyolitasardl

felveszi a kapcsolatot a vizsgabizottsag tagjaival

elkésziti a vizsgaztatasi rendet, jévahagyas utan elkildi a vizsga eln6kének
a vizsgafeladatot a vizsgaszervez6 vezet6jének jovahagyasa utan
tovabbitja igény szerint a vizsga elndkének

vizsganapokon fogadja a vizsgabizottsag elnokét, elkiséri a vizsga
helyszinére

koordinadlja a vizsgat

tajékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek el6tt az Sket
érint6 dontésekrdl, tudnivaldokrol

a vizsgarészeknek megfelel6en biztositja: baleset és munkavédelmi
jegyz6konyvet, személyi és targyi feltételeket meglétét igazold
nyilatkozatokat



a vizsgakoordinatort jegyz6 segiti munkajaban, kiilonds tekintettel a
kovetkez6 feladatok elvégzésére:

a vizsga részeredményeinek 0sszesitése

a vizsgaval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teenddk elvégzése

o

vizsgajegyz6konyv vezetése

o

gondoskodik a vizsga lezdrdsat kovetéen a  vizsga

(@)

dokumentumainak a vizsgabizottsag altal torténd hitelesitésérél
kitolti és aldiratja az igazoldsokat az dgazati alapvizsga teljesitésérdl
az osztalyfénokok / képzés felel6sok felé tovabbitja a
vizsgaeredményeket

O a vizsgabizottsag tagjainak biztositja: értékel6 lapokat, gyakorlati
vizsga feladatlapokat, étékel6lapokat

14. VIZSGABIZOTTSAG

14.

- elnok: kamara delegalja
- tagok: a szakképzd intézmény delegalja, bizottsagonként 2 oktatd

Az agazati alapvizsga tanulmanyok alatti vizsga.

Jogszabdlyban részletezett dijazas a vizsgabizottsag elnokét illeti.

A vizsgaztatasban résztvevé oktatdok esetében a vizsgaztatas és a
vizsgafeladatok 6sszeallitdsara forditott id6 beszamitasra keriil az oktaté éves
munkaid6keretébe.

1 VIZSGABIZOTTSAG FELADATA

a vizsgaelnok és a vizsgabizottsdg tagjai egylttesen és a kilon-kilon
onalldan is felel6sek a vizsga szabalyos lebonyolitasaban

a vizsgabizottsag munkajat a vizsgaelnok iranyitja

a vizsgabizottsdg tagjai az egyeztetést kovet6en joévahagyjdk a
vizsgdztatdsi rendet, melynek ténye a vizsgajegyz6kdnyvben rogzitésre
kerul

az irasbeli, a gyakorlati és az interaktiv vizsgatevékenységeknél a
vizsgaztatasi rendben rogzitetteknek megfelel6en legalabb a kamara altal
delegalt vizsgabizottsagi tagnak jelen kell lennie

az értékelés az adott vizsgatevékenységhez kapcsolddod értékeld lap vagy
javitasi értékelési utmutatd alapjan torténik

14.2 A VIZSGAELNOK FELADATAI

az dgazati alapvizsgavizsga bizottsaganak elnoke felel a vizsga szakszerd( és
jogszerld megtartasaért
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meggy6z8dik arrél, a vizsgazd jogosult-e a vizsga megkezdésére és
teljesitette-e a vizsga megkezdéséhez szikséges feltételeket

szikség esetén kezdeményezi a szabalytalanul vizsgazni szandékozdk
kizarasat

atvizsgalja a vizsgaval kapcsolatos iratokat, alairja a vizsga iratait

a vizsga kezdetekor megdllapitja a jelenlév6k személyazonossagat,
ismerteti a vizsga szabalyait.

ellendrzi a vizsgatevékenység elvégzéséhez sziikséges személyi és targyi
feltételek meglétét

ellenérzi a vizsgatevékenység megkezdése el6tt, hogy vizsgazok
megkaptak-e a munkavédelmi, tlzvédelmi, egészségvédelmi tajékoztatot.
a vizsgabizottsag elndke véleményével, észrevételeivel segitheti az
értékel6 vizsgabizottsagi tagok munkajat

14.3 A VIZSGABIZOTTSAGI TAGOK FELADATA

15.

16.

részt vesznek a vizsgaztatasban

részt vesznek a vizsgabizottsag dontéseiben

értékelik a vizsgatevékenységeket, kialakitjak és véglegesitik a
vizsgajegyeket, sziikség szerint meghallgatjak a vizsgabizottsag elnokének
véleményét is

aldirjak a vizsgajegyz6konyvet és a dokumentumokat

SZAKMAI FELUGYELO OKTATO FELADATAI

tajékoztatja a vizsgdzokat a gyakorlati vizsgatevékenység rendjérdl,
menetérdl

a vizsga megkezdése el6tt megtartja a munkavégzésre vonatkozé t(iz-,
munka-és egészségvédelmi tajékoztatast, az errél készilt nyilatkozatot
aldiratja vizsgan részt vevékkel

el8segiti a vizsga zavartalan és szabalyszer( lebonyolitasat

a vizsgabizottsag egyetértésével kozrem(kodik a felmerilé problémak
elharitasaban

TECHNIKAI FELTETELEK BIZTOSITO SZAKEMBER FELADATAI

el6késziti a gyakorlati vizsga helyszinét
el6késziti a gyakorlati vizsgafeladat elkészitéséhez sziikséges eszkdzoket



17. OszTALYFONOK FELADATAI

- tdjékoztatja a tanulékat az d4gazati alapvizsgardl (ideje, jelentkezés
feltétele, jelentkezésilap kitoltése )
- rogziti a Krétdban, torzslapon és a bizonyitvanyban az dgazati alapvizsga

eredményét:

1. A (ceeernnnnnnnns )agazati alapvizsgdn a KKK-ban meghatdrozott
feltételeknek megfelelt, az dagazati alapvizsga teljesitésérél igazolast
kapott.(iktatészam:.................... )Az agazati alapvizsgan elért eredménye:

szdmmal és szdzalékban. pl.: jeles (5), 91%

2. Sikertelen 3agazati alapvizsgat tett, tanulmanyait az dgazati alapoktatas
megismétlésével folytathatja.

3. Sikertelen agazati alapvizsgat tett, a javitovizsgat augusztusban/a tanév
masodik félévében teheti le.

18. V1ZSGA EREDMENYE

Avizsga eredményérdl ( %-os, érdemjegy) igazolast allitunk ki. Osztalyfénok altal
rogzitésre keril a Krétaban, bizonyitvanyban, torzslapon.

Sikertelen vizsga esetén:

- nappali tagozaton: augusztusban javito vizsgat tehet. Amennyiben ez is
sikertelen az évfolyamot meg kell ismételnie.

- esti tagozaton: Il. félévben (05. ho) javitévizsgat tehet. Amennyiben ez
is sikertelenaz dgazati alapoktatast meg kell ismételnie.

A vizsgadolgozat megtekintésének ideje, valamint vizsga eredményének
kihirdetése a lebonyolitasi rendben kerll rogzitésre.



1. sz. melléklet Gazdalkodas és menedzsment agazati alapvizsga leirasa?

Az 4gazati alapvizsgdra bocsatas feltétele: valamennyi el6irt képzési évfolyam eredményes
teljesitése.

Az 4gazati alapvizsga vizsgatevékenységei:

O

irasbeli vizsga

o gyakorlati vizsga

irasbeli vizsga

A vizsgatevékenység megnevezése: Gazdasdgi interaktiv irdsbeli alapvizsga

A vizsgatevékenység leirdsa

Szamitdgép alkalmazasaval oldja meg a tanuld a feladatokat:

20 kérdés, a kérdések sorrendje véletlenszerd.

Témakorok: 8 db kérdés a gazdasag miikodése és szerepldi témahoz, 2 db kérdés tgyviteli,
levelezési, kommunikacios ismeretek témahoz, 7 kérdés a vallalkozasok m(ikodése, addzasi
alapfogalmak témahoz, 3 db kérdés statisztika, adatkezelés témahoz.

Kérdés tipusa:

o feleletvalasztas (alternativ valasztas, valaszok illesztése, igaz-hamis allitasok,
események sorrendjének megallapitasa, ok-okozati 6sszefliggések, eltérések,
azonossagok, tablazat kitoltése vagy kiegészitése, hianyzd elemek, kapcsolatok
kiegészitése),

o feleletalkotas (kiegészités, révid valasz, egyszer(i gazdasagi eseményhez kapcsoldédo
esettanulmany értelmezése).

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allé id6tartam: 60 perc

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

Osszes pontszam 40 pont

o feleletvdlasztas 2-2 pont,

o feleletalkotas 2-2 pont.
Az értékelés javitasi-értékelési Utmutatd elGirdsai alapjan torténik. Az egyes kérdésekre és
feladatokra adhaté pontszamokat a javitasi-értékelési utmutatd tartalmazza. Teljes pontszam
csak a hibatlan feladatmegoldasért adhata.
A javitds sordn a feleletalkotas tipusu kérdéseknél részpont adhatd, de az Uutmutatdban
meghatdrozott pontszam tovdabb nem bonthaté. Ha a feladatnal tobbféle megoldas
lehetséges, akkor a javitdsi utmutatdban kozolt eljarastdl eltéré megoldasok is lehetnek teljes
érték(iek.

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanuld a megszerezhet6 dsszes pontszam legaldabb 40%-

at elérte.

2 Forras: https://api.ikk.hu/storage/uploads/files/kkk_gm_penzugyi_szamviteli_ugyintezo_2020_alairtpdf-
1589448588492.pdf



Gyakorlati vizsga

A vizsgatevékenység megnevezése: Gazdasagi interaktiv gyakorlati alapvizsga

A vizsgatevékenység leirdsa: Szamitogép alkalmazasaval oldja meg a tanulé a feladatokat.

Lehetséges feladattipusok:

O
O

o

bizonylatokhoz kapcsolédo feladatok pl. bizonylat kitéltése,

egyszer( statisztikai elemzési eszkd6zok hasznalata, statisztika szamitasi feladatok
viszonyszamok és kozépértékek témakorbdl, kapott eredmények értelmezése,
koltségekkel, profittal kapcsolatos szamitasi feladatok,

leltarozas bizonylatainak kitoltése, 6sszesités elvégzése, leltarozas eredményének
megallapitasa,

hivatalos munkaligyi irat (munkaszerz6dés) kitoltése, tartalmi elemeinek azonositasa,
levél irasa

hivatalos levél készitése (megrendelés, ajanlat, meghivd), tgyfélkapu hasznalata,
elektronikus tgyintézés

kapcsolattartas szabalyai lizleti partnerekkel.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allé idGtartam: 90 perc

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

o

legaldbb 6 kiilonboz6, a lehetséges feladattipusokat lefedd feladatok, 6sszes pontszam — a
feladatok kozott egyenld aranyban megosztva — 60 pont.

Az értékelés javitasi-értékelési Utmutato elGirasai alapjan torténik.

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanuld a megszerezhet6 0sszes pontszdm
legaldbb 40 %-3t elérte.

A szakmai vizsga eredményébe az dgazati alapvizsgat az alabbi sulyarannyal kell beszamitani: Agazati
alapvizsga: 15 %, Szakmai vizsga: 85%



2. sz. melléklet K6zlekedés és szallitmanyozas agazati alapvizsga leirasa logisztika és szallitmanyozas
szakmairanyban, kereskedelem agazati alapoktatdassal®

Az agazati alapvizsgara bocsatas feltétele: valamennyi eldirt képzési évfolyam eredményes
teljesitése.

Az agazati alapvizsga vizsgatevékenységei:

o irdsbelivizsga
o gyakorlati vizsga

irasbeli vizsga
A vizsgatevékenység megnevezése: Gazdalkodasi tevékenység alapjai

A vizsgatevékenység leirasa: Az irasbeli feladatlap minimum 20, maximum 30 feladatbdl all és a
kovetkez6 témakorok tanuldsi eredményeit méri: gazdasdagi alapfogalmak, piac és pénz, a vallalkozasi
formak, az adllam gazdasagi szerepe és feladatai, jogi alapfogalmak, tudatos fogyasztéi magatartas, a
beszerzéshez, a tarolashoz és az értékesitéshez kapcsolédé feladatok. Az aldbbi feladattipusok kozal
legalabb 4 fajta jelenjen meg a feladatlapon:

o Fogalom meghatarozas: az alapfogalmak pontos definidlasa.

o Esettanulmany értelmezése: a megadott szempontok szerint, a feladatlap altal meghatdrozott,
gyakorlatorientalt esetismertetéshez kapcsoléddan kell valaszolni a kérdésekre.

o Feleletalkotds: szoveg kiegészitése, a megadott vagy ismert tartalmakkal valé mondat
kiegészitése. A mondatok k6zott nem feltétlentil van 6sszefliggés.

o Pdérositas: szakmailag 6sszetartozé fogalmakat / kifejezéseket / képeket kell parositani, pl.
fogalom és meghatarozasa.

o Sorrendbe rendezés: folyamatok, idébeli strukturak reprodukalasa.

o Feleletvdlasztas: legaldbb harom megadott lehet&ség koziil kell megjeldlni a helyeset.

o lgaz-hamis allitasok megjeldlése: meg kell jeldlni, hogy az adott allitas igaz, vagy hamis. A hamis
allitast javitani kell.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allé id6tartam: 60 perc
A vizsgatevékenység aranya a teljes dgazati alapvizsgdn belil: 30%
A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

o Az értékelés javitasi-értékelési utmutatd elbirdsai alapjan torténik.

o Az egyes kérdésekre és feladatokra adhatéd pontszamokat a javitdsi-értékelési utmutato
tartalmazza. Teljes pontszdm csak a hibatlan feladatmegoldasért adhato.

o A javitds soran részpont adhaté, de az utmutatéban meghatdrozott pontszam tovabb nem
bonthatd. Ha a feladatndl tobbféle megoldas lehetséges, akkor a javitdsi Utmutatéban kézolt
eljarastol eltéré megoldasok is lehetnek teljes értékek.

o Az értékelés szazalékos formaban torténik.

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanulé a megszerezhet 6sszes pontszam legaldbb 40 %-
at elérte.

3 Forras: https://api.ikk.hu/storage/uploads/files/kkk_kozlekedes_logisztikai_tech 2020pdf-
1589879772999.pdf
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Gyakorlati vizsga
A vizsgatevékenység megnevezése: Informacidkezelés és lzleti kultura
A vizsgatevékenység vizsgarészei:

o Informacidkezelés
o Viselkedéskultura, kommunikacid

1. vizsgarész: Informaciokezelés

Egy, a képz6 intézmény dltal Osszedllitott feladatsor megolddasa szdmitégépen internet,
szovegszerkeszt6 és tablazatkezel6 programok alkalmazasaval, amely a kovetkezd két feladatot
tartalmazza:

1. feladat: A képz6intézmény altal megadott szempontsor alapjan egy Uzleti levél (ajanlatkérés,
vagy megrendelés, vagy megrendelés visszaigazoldsa, vagy érdekl6d6 levél) elkészitése,
megirdsa, megformazasa és mentése a vizsgaszervezd altal megadott mappaba és helyre. A
vizsgdzok a feladatok elvégzéséhez szovegszerkeszt6 programot haszndlnak, a létrehozott
dokumentumba altaluk megszerkesztett tablazatot illesztenek.

2. feladat: Hidnyos szallitélevél kitoltése el6re megadott adatok alapjan.
2. vizsgarész: Viselkedéskultura, kommunikacié

Az alabbi témakorokhoz kapcsolddd, a képzé intézmény altal 6sszeallitott minimum 4 feladatsor kozul
egy szituacios feladat szobeli végrehajtasa:

o a vallalkozds adatbazisabdl hianyzé lgyféladatok bekérése (pl. hidnyzé email cim, addszam,
telephelycim, stb.) az ligyféltél

o telefonos ajanlatkérés Uj/meglévé Uzleti partnerektél (pl. kataldgus kérése, arjegyzék
igénylése, stb.)

o aruatvételkor tapasztalt eltérések rendezése (pl. mennyiségi vagy minGségi eltérések
rendezése, késések kezelése, kiséré dokumentumok hidnya, stb.),

o vevli panaszok kezelése (pl. minGségi hibds termékkel vagy szolgaltatassal kapcsolatos
panaszok rendezése, késedelmes szallitdshoz kapcsolddd panaszok kezelése, félreértések
tisztazasa, stb.)

A szituacids feladatokban a vizsgazd a vizsgaztatéval végzi a paros munkat.
A vizsgatevékenység végrehajtasdra rendelkezésre all6 id6tartam:

o rész: 45 perc
o rész: 15 perc (5 perc felkésziilés, 10 perc feladat-végrehajtas)

A gyakorlati vizsga teljes id6tartama: 60 perc

A vizsgatevékenység ardnya a teljes dgazati alapvizsgan beliil: 70 %
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A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

o Az agazati alapvizsga gyakorlati vizsgatevékenységének Informacidkezelés vizsgarészét a
vizsgazok szamitogépes teremben készitik el vizsgabiztos jelenlétében. Az elkészitett
feladatokat el kell menteni a vizsgaszervez6 altal megadott mappaba meghatarozott néven. A
gyakorlati vizsgafeladat befejezése utan a vizsgaszervezé feladata a szamitdgépen elkészitett
feladatok nyomtatdsa és mentése. A mentésnek és/vagy nyomtatasnak a gyakorlati vizsga
befejezését kbvets 60 percen belil meg kell torténnie.

o Avizsgafeladat értékelése a vizsgaszervez6 altal készitett részletes értékelési Utmutatd alapjan
torténik.

Javasolt értékelési szempontok:

feladatutasitds megértése;

a feladat kivitelezésének, a megvaldsitas lIépéseinek sorrendje;
kereskedelemben hasznalt tzleti levél tartalmi elemeinek ismerete,
szallitolevél tartalmi kellékeinek ismerete;

kommunikacié min&sége az ligyfelekkel, partnerekkel;

el6re nem lathato helyzetek, fellépé problémak kezelése, dontéshozas;
tudastranszfer;

0nallésag, hatékonysag, kreativitas, igényesség.

O O 0O O 0O 0 O O

Javasolt értékelési modszerek:

o vizsgarész: Gyakorlati munkavégzés.
o vizsgarész: Szerepjaték és / vagy helyzetgyakorlat.

Gyakorlati vizsgatevékenység értékelése
1. vizsgarész: informdcidkezelés:

o Uzletilevél 40%
o Széllitolevél 20%

2. vizsgarész: viselkedéskultura, kommunikacié értéke: 40%

Az értékelés szazalékos formaban torténik.

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanulé a megszerezhet6 6sszes pontszam legaldbb 40 %-
at elérte érte.
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