Folyamat neve

SZK1 Szakmai — képzési terv

Folyamat célja

A trendekhez, a valtozd gazdasagi koriilményekhez térténd alkalmazkodassal olyan képzések meghirdetése és inditasa a nappali és a feln6ttképzés
terliletén, melyek lehet6vé teszik a tanuldk szamara, hogy a tanulmanyaik befejezését kbvetéen a munkaerépiacon el tudjanak helyezkedni. A
szakképzés tartalmi szabdlyozasanak megfelel6en az dgazati alapoktatas és a szakirdnyu oktatds infrastrukturalis és humanerdforras sziikségleté-
nek megtervezésével és biztositasdval az oktatdi (kdzismeret és szakképzés) és a dudlis képz6helyekkel torténd sikeres egylttmiikodés megvaldsi-
tdsa a képzési program és az értékelési rendszer tekintetében egyarant.

Elvart eredmény

Sikeres egylittm(ikodés az intézmény kozismereti, szakképzési oktatéi és a dudlis képzbhelyek kozott

Folyamatgazda

Igazgatd

Bevezetés id6pontja

2023. augusztus 31.
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Folyamat neve

SZK2 Palyaorientacid, beiskoldzas, tanuldi felvétel

Folyamat célja

A sikeres pdlyaorientacidés marketing tevékenység a beiskolazasi folyamat kezdeti |épéseként segiti a nyolcadik évfolyamos tanuldk érdeklGdésé-
nek felkeltését képzéseink irdnt, valamint kbzépiskolai jelentkezésiiket intézményiink altal meghirdetett képzésekre. A tanuldi felvétel soran a
jelentkez6k agazatok kozotti szabad valasztasaval, tobb lehet6ség jeldlésével, ill. az dgazatok kozotti, a 9. évfolyam végéig torténd atjarhatdsaggal
is a sikeres beiskoldzast, a megfelel6 szakmavalasztast segitjlik elS.

Elvart eredmény

Sikeres beiskolazas a KIFIR-ben megjel6lt agazatokban

Folyamatgazda

Igazgatd

Bevezetés idGpontja
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Folyamat neve

SZK3 Oktatdk szakmai-képzési egylttmiikodése

Folyamat célja

Az oktatdk egylttmiikodésére vonatkozd szakmai, szervezeti keretek kialakitasa, kovetelmények megfogalmazasa az egy osztalyban tanitdk k6zos-
ségére, a szakmai munkakozosségek egylittmikodésére vonatkozdan.

Elvart eredmény

Sikeres tanulasi — tanitasi folyamat

Folyamatgazda
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Folyamat neve

SZK4 Mddszertani kultura és eszkdztar mikodtetése, fejlesztése

Folyamat célja

A cél- és feladatrendszerhez alkalmazhaté mddszerek és eszkoztar bévitése, fejlesztése, feladatbankok, digitalis tartalmak kialakitasa

Elvart eredmény

EgylUttmdkodés és tudasmegosztas az intézmény oktatdi kozott

Folyamatgazda

Altalanos igazgatéhelyettes

Bevezetés idGpontja

2023. augusztus 31.
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Folyamat neve

SZK5. Tanulas tdmogatdsa
A) SNI
B) Tehetséggondozas, felzarkdztatds

Folyamat célja

A tanuldk képességeinek ismeretében, az azoknak megfelel6 oktatdsi mddszerek alkalmazasa, sziikség esetén szakért6k bevonasaval

Elvart eredmény

Technikum sikeres elvégzése / tanulmanyok folytatasa a felsGoktatasban

Folyamatgazda

Altalanos igazgatéhelyettes

Bevezetés idGpontja

2023. augusztus 31.
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Folyamat neve

SZK6. A tanuldk mérése és értékelése

Folyamat célja

azok figyelembevételével.

A tantargyi tananyagtartalmak, az értékelési — mérési eljarasok megfogalmazasa és rogzitése a Szakmai programban, a jogszabalyi keretek alapjan,

Elvart eredmény

Egységes értékelés

Folyamatgazda

Munkak6z0sség-vezetd

Bevezetés idGpontja

2023. augusztus 31.
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Folyamat neve

SZK7 Mentalhigiéné és prevencid

Folyamat célja

dasa érdekében.

A tanuldk fizikai és mentalis egészsége, ezek megbrzése a pedagdgiai tevékenység egyik kiemelt teriilete, mivel nagymértékben befolyasoljak a
didkok tanulmanyi eredményét. Mindezek miatt fontos feladat szakemberek bevonasa a megelSzések, ill. a felmeriilé esetleges problémak megol-

Elvart eredmény

Tanulék fizikai és mentalis egészségének javulasa

Folyamatgazda

Altalanos igazgatéhelyettes

Bevezetés idGpontja
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Folyamat neve T2 Intézményi adminisztracid, KRETA rendszer kezelése

Folyamat célja Pontos adatok, folyamatos adminisztracié, valamennyi, az intézményt érint6 adat tekintetében, melyek tdmogatjak és segitik az intézmény mun-
kajat az oktatds és az oktatashoz kapcsolédo 6sszes teriileten.

Elvart eredmény Naprakész adatok a KRETA rendszerben a tanuldi és az oktatdi adatok tekintetében egyarant

Folyamatgazda Igazgato

Bevezetés idGpontja 2023. augusztus 31.
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Folyamat neve V2 Tanévi tervezés

Folyamat célja Az intézmény célrendszerének, a fenntarté altal meghatarozott feladatoknak, ill. a jogszabalyokban megfogalmazottaknak megfelel6en az intéz-
ményi miikddés rendjének biztositdsa, a dokumentdcids és adminisztracios rend kialakitasa.

Elvart eredmény Eves munkaterv, tantargyfelosztds és érarend elkészitése

Folyamatgazda Igazgato

Bevezetés idGpontja 2023. augusztus 31.
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Folyamat neve

V4 Intézményi 6nértékelés

Folyamat célja

Az intézmény munkajanak értékelése tanéves és naptdri éves indikatorok, partneri mérések alapjan, melyek illeszkednek az intézményi célrend-
szerhez, az intézményi folyamatokhoz. Cselekvési terv készitése, fejlesztések végrehajtasa. A feliilvizsgalat alapjan sziikséges beavatkozasok végre-
hajtasa, tobbek kozott a hataskorok, feladatok, célok tekintetében.

Elvart eredmény

Intézményi dnértékelés végrehajtdsa

Folyamatgazda

MICS

Bevezetés idGpontja
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Folyamat neve

V7 Partnerek azonositasa, partnerek igényeinek és elégedettségének mérése

Folyamat célja

Relevans partneri kor véleményének megismerése az intézmény és az intézményvezeté munkajarol

Elvart eredmény

Partneri egylttm(ikodés fenntartdsa és — sziiksége esetén - javitasa

Folyamatgazda

MICS

Bevezetés idGpontja

2023. augusztus 31.
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Folyamat neve

V9 Informacidaramlas

Folyamat célja

nevelési folyamatok az elvart eredményekkel valésuljanak meg.

Az intézmény vezetbinek, oktatdinak folyamatos tdjékoztatasa, szlikséges informacidkkal torténd ellatasa annak érdekében, hogy az oktatasi —

Elvart eredmény

Naprakész informaciok az oktatasi tevékenységeket és az intézmény m(ikbdését érint6 folyamatokrol

Folyamatgazda

Igazgato

Bevezetés idGpontja

2023. augusztus 31.
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