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Altalanos tudnivalok
A technikumi képzésben a tanuldk a 11-13. évfolyam tanulmanyi idGszaka alatt (kdzismeret

nélklli képzésben a 2- 4. félév tanulmanyi id6szaka alatt) digitdlis portfélidt készitenek.

A tanuldi portfolid 6sszeallitasat mentoroktatd segiti. A mentoroktatot a szakképz6 intézmény
igazgatdja jeloli ki, a szakképzési munkakdzosség ajanldsa alapjan a nappali 6téves képzés
esetében a 10. évfolyam befejezésekor.

Esti munkarendl feln6ttképzésben a portfolid készitését az osztalyfénok és a szakmai
tantargyakat tanitd oktatok kozésen segitik.

Az elvégzett mentori tevékenység a mentoroktatd éves munkaidGkeretébe beleszamitandé.

A portfolio céljat, szempontjait és szerkezetét az érintett oktatokkal kozosen, a portfélid
készitésének kezdetén kell meghatarozni, ez majd vezetni, segiteni fogja a tanulét a portfolié

elkészitésében és az (6n)reflexidk megfogalmazasaban.

A digitalis portfoliét egy megjelolt tarhelyre — a szakképz6 intézmény altal biztositott
felhGtarhelyre — és félévente ellen6rzott Gtemezésben kell feltolteni.

Az elGirdsok (lasd. jelen dokumentum 2-6. oldalat) szerint elkészitett portfélido hianyaban a
tanuld nem bocsathaté szakmai vizsgara.
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Pénziigyi-szamviteli ligyintézd szakmai vizsgahoz elkészitendé tanuléi portfélio?
A szakmai vizsga a 13. évfolyam végén 2 vizsgatevékenységhbdl all:

e Kozponti interaktiv vizsga (120 perc; ardnya a szakmai vizsgan belil: 20%)
e Projektfeladat (170 perc; aranya a szakmai vizsgan belil: 70%)

A Projektfeladat vizsgatevékenység részelemei:

e A)Szamitdgépes kdnyvelés és analitika készitése (90 perc; a projektfeladat
vizsgatevékenységen beliili ardnya: 40%)

e B) Elektronikus bevallas gyakorlata (60 perc; a projektfeladat vizsgatevékenységen belili
aranya: 30%)

e () Portfélié bemutatdsa (20 perc; a projektfeladat vizsgatevékenységen bellli aranya: 30%)

Portfdlio vizsgatevékenység

Portfoliéo bemutatasa

A tanuld a 11-13. évfolyam tanulmanyi id6szaka alatt késziti el a digitdlis portféliét, amely bemutatja

egyéni tanuldsi Utjat és személyiségének fejlédését. A portfdlid céljat, szempontjait és szerkezetét az
érintett szaktanarral koz6sen, a 11. évfolyam elején kell egyeztetni, amely vezeti a tanulét a portfélio
elkészitésében és az (6n)reflexiok megfogalmazasaban. Egységbe szerkesztett digitdlis portfdliot egy

megjelolt tarhelyre és idGpontig kell feltolteni.

A portfdlié tartalma:

e Onéletrajz
e atanulasi eredményekhez kapcsolddd, a tanuldi teljesitmények bizonyitékaul szolgald, a
tanuld egyéniségét kifejez6 — az egyeztetett portfdlid-strukturaval 6sszhangban all6 — elem
feltoltése, pl.:
o egy-egy 6ndlld projektfeladat bemutatasa, dokumentumai
o vallalt kisel6adds(ok)bemutatdsa, dokumentumai és dnreflexiéo megfogalmazasa a
reflexids ciklus szerint (mi tortént; mi volt jé, mi volt rossz; hogyan fogom legkozelebb
csindlni stb.)
o afelhé-szolgdltatdasokban és mobil alkalmazadsokban vald jartassag bemutatasa,
dokumentalasa
o szakmai rendezvényen, versenyen vald részvétel bemutatdsa, dokumentalasa és
onreflexié megfogalmazasa a reflexios ciklus szerint

A 11-13. évfolyam minden félévében legaldbb 2 dokumentumnak kell elkésziilnie.

A portféliét a tanuld — elére meghatarozott szempontrendszer alapjan — kisel6adas (prezentdcio)
formajaban mutatja be.

! Forras: https://api.ikk.hu/vl/media/375



A portfdlié értékelésének szempontjai:

Szakmai tartalom (megfelelés az el6re meghatarozott szakmai elvarasoknak): 60%
Id6gazdalkodas: 5%

A kisel6adas felépitése (megfelelés az el6re meghatarozott szempontoknak): 5%
A kiselGadas érthetdsége, tagoltsaga (bevezetés, targyalds, 6sszegzés): 5%
Szaknyelv hasznalata: 10%

A szemléltetés kreativitasa: 5%

Reflexid, a kérdésekre adott valaszok minGsége: 10%
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A kozponti interaktiv vizsga, valamint a projektfeladatok A) és B) részét célszerl egy vizsganapon
végezni. A portfélié bemutatdsa masik vizsganapon torténjen. A két vizsganap kézott 30 napnal tobb
id6 nem telhet el.

Agazati workshop? alapjan:
Portfdlié formai kbvetelményei:

a portfélidt digitalisan kell elkésziteni,
Osszefoglalasat egy word dokumentumban - Times New Roman betd(tipussal, 12-es
betlinagysaggal, 1,5 sortdvolsaggal, tartalomjegyzék, irodalomjegyzék
o Kréta és/vagy Drive fellleten gy(ijteni,
o a portfolid készitésért felelSs szaktanar tantargyi Gtemterv szerint félévente kétszer ellenérzi,
o Ugyanakkor a portfdlié védésére célszer(i egy PowerPoint bemutatéval vagy prezi
bemutatdval készilni a vizsgazénak, amelyben be tudja mutatni a portfélidja minden
részletét

2 https://youtu.be/wzuLR8ayqEo?t=6154



Portfdlié javasolt témakorei, feln6tteknél:
Onéletrajz. Tartalmazza:

alapadatok

iskolai végzettség/ szakmai tapasztalat
egyéb végzettség

munkahelyek

egyéb képességek
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Szakmai tovabbképzésen valé részvétel bemutatdsa, és reflexid. Tartalmazza:

o mivolt a tovabbképzés cime, tartalma?
o hogyan hasznositja az ott hallottakat a szakmai munkaja soran?
o hogyan kapcsolddott a tovabbképzés a tanultakhoz?

Egy vallalkozads/vallalat bemutatdsa a tanult gazdalkodasi ismeretek tananyag alapjan. Célszer(i azt a
véllalatot/vallalkozast bemutatni, ahol dolgozik. Tartalmazza:

o vallalkozas tevékenységének bemutatasa (dgazat/szektor szint(i bemutatas)
o vallalkozas kiils6 és belsé érintettjeinek bemutatdsa
o munkaerdgazdalkodas jellemzése

Egy vallalkozas/vallalat addzasi kornyezetének bemutatésa:

Készitsen powerpoint bemutatot vagy infografikat, amely bemutatja a vallalkozast/vallalatot, ahol
dolgozik addzasi szempontbdl! Tartalmazza:

o avallalkozas adokotelezettségei

o avallalkozas altal készitett/készithet6 bevalldsok tartalma, kilon kiemelve a képzés soran
tanult

o esetleg a véllalkozas adofolydszamlajanak bemutatasa, (ha kap hozza informaciot)

Egy vallalkozds szamviteli beszamoldjanak elemzése. Tartalmazza:

o az adott munkaltatéjanak vagy valamely mds vallalkozdsnak az ebeszamold portal kdzzétett
adatai alapjan a vallalkozas szamviteli bemutatdsat: vagyoni, pénzigyi, jovedelmi helyzet
bemutatasa 2 év adatai alapjan.

o térjen ki a szamvitel targybol tanultakra

A képzés soran tanult tantargyhoz kdthet6 beadandé feladat, véllalt kisel6adas. Tartalmazza:

o atantargyon belil a kiadott feladat pontos leirdsat

O avizsgazd altal elkészitett feladat bemutatdsat

o reflexié az elkésziilt munkaval kapcsolatban (hogyan lett értékelve, sikeriilt-e megvalésitani a
célt, hogy sikeriilt a bemutatas- ha volt-) tovabbképzés a tanultakhoz?



Logisztikai technikus szakmai vizsgdhoz elkészitendd tanuléi portfélié*
A szakmai vizsga a 13. évfolyam végén 2 vizsgatevékenységhbdl all:

e Kozponti interaktiv vizsga (120 perc; ardnya a szakmai vizsgan belil: 20%)
e Projektfeladat (170 perc; aranya a szakmai vizsgan beliil: 70%)

A Projektfeladat vizsgatevékenység részelemei:

o Logisztika és raktarozas Gizemtani és mindségi mutatdi (120 perc; vizsgatevékenység aranya a
teljes szakmai vizsgan beliil: 25%)

o Kilkereskedelmi ligylet lebonyolitasanak szallitmanyozéi feladatai (120 perg;
vizsgatevékenység ardnya a teljes szakmai vizsgan beliil: 25 %)

o Portfdlid elkészitése és bemutatdsa (15 perc; vizsgatevékenység aranya a teljes szakmai
vizsgan beliil: 30 % - ezen belil: 20% portfélid; 10% prezentacio)

Portfdlio elkészitése és bemutatasa

Az iskolai tanulmanyok alatt és a gyakorlati képzés sordn elsajatitott kompetencidkrdl és gyakorlati
tevékenységekrél, valamint a tanuld sajat érdekl6dési korérél készilt gylijtemény elkészitése és
bemutatasa.

A tanuld az id6szakonként Gsszegylijtott elemeket egységbe szerkeszti, a szaktanar részére a tandrak
keretein belll minden félév zarasa elStt 2 héttel bemutatja, és jévahagyds utan feltolti a kijeldlt online
tarhelyre. A vizsgazonak az elkésziilt portfoliot legkésGbb a szakmai zarévizsga megkezdése el6tti 30.
napig kell bemutatnia és a kijelolt tarhelyen elhelyeznie. A szaktanar el6zetesen értékeli a feltoltott
portfélio 6sszedllitasanak teljességét, igényességét, tartalmat, a tanulé fejlédését.

A portfélio elkészitésére a 12-13. évfolyam tanulmanyi idészaka all rendelkezésre. Bemutatdsara
prezentacio (ppt.) formdjaban a vizsganapon 15 perc.

12. évfolyamtdl kezdve félévente legaldbb két portfélié elem bemutatasa elvart az alabbiak koziil:
Javasolt portfélio elemek:

o Az Osszefiiggd szakmai gyakorlati tevékenységrél a tanulé dltal készitett beszdmold
bemutatasa (2 oldal terjedelemben, Times New Roman bet(itipus, 12-es betliméret, 1,5 sortav,
vagy 8-10 dia Power Point haszndlataval).

o A gyakorlat helyszinén kapott egyéni feladat-megolddsok bemutatasa (2 oldal terjedelemben;
Times New Roman betd(tipus, 12-es bet(iméret, 1,5 sortdv, vagy 8-10 dia Power Point
hasznalataval).

o A szakmai gyakorlat alatt késziilt feljegyzések, a gyakorlat helyszinén megismert
nyilvantartasok, dokumentumok bemutatasa (3-4 oldal terjedelemben; Times New Roman
betltipus, 12-es betliméret, 1,5 sortav, vagy 8-10 dia Power Point hasznalatdval).

o Kilfoldi szakmai gyakorlatrél késziilt élménybeszamold, és a gyakorlati tapasztalatok
bemutatdsa magyar/idegen nyelven (2-3 oldal terjedelemben; Times New Roman betdtipus,
12-es bet(iméret, 1,5 sortdv, vagy 8-10 dia Power Point hasznalataval)

Lhttps://api.ikk.hu/vl/media/444
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Szakmai rendezvényen, szakmai versenyen valé részvétel bemutatdsa, Uzemldtogatas,
tanulmanyi kirandulas, sikeres dolgozat bemutatdsa. Iskolan kivili eseményekrdl, sport, hobbi,
egyéb sajat érdeklddési korrdl szolé szoveges dokumentumok, képek, filmek; életpdlya
elképzelésekrél, tervekrél sz6ldo bemutatd. (Dokumentumonként 3-4 oldal terjedelemben;
Times New Roman betlitipus, 12-es bet(iméret, 1,5 sortdv, vagy dokumentumonként 8-10 dia
Power Point hasznalatdval).

Egy-egy szakmai targy 6nalld projektfeladatainak, produktumainak bemutatasa,

Gyakorlati feladatmegoldas (esettanulmanyhoz kapcsolodé elektronikus bizonylatok kitoltése)
Onallé kutatdémunka, témafeldolgozas bemutatésa (3-4 oldal terjedelem; Times New Roman
betlitipus, 12-es betliméret, 1,5 sortav, vagy 8-10 dia Power Point hasznalataval)

Vallalt kisel6adasok

Ugyviteli szoftverek ismeretének bemutatasa

IKT kompetenciak bemutatasa

Szakmai gyakorlaton végzett feladatok bemutatdsa, munkanapld, specidlis ismeretek
elsajatitasa (3-4 oldal terjedelem; Times New Roman bet(tipus, 12-es betliméret, 1,5 sortav,
vagy 8-10 dia Power Point haszndlataval)

Szakmai fejl6dés értékelése, onreflexiok, amikre bliszke (2 oldal terjedelemben; Times New
Roman betltipus, 12-es betliméret, 1,5 sortav)

A portfdlié vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

A vizsgdzdnak az elkésziilt portféliot legkésébb a szakmai zarévizsga megkezdése el6tti 30. napig kell
bemutatnia és a kijel6lt tarhelyen elhelyeznie. A hitelesit§ szaktanar el6zetesen értékeli a feltoltott
portfdlié 6sszeallitasanak teljességét, igényességét, tartalmat, a tanuld fejlédését. A tartalmi rész sulya
a portfélio értékelésén belll 70%, a bemutatas sulya a portfdlié értékelésén belil 30%, id6keret 15
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a vizsganapon mutat be. A vizsgabizottsag mindhdrom vizsgarésszel és a prezentdcidval kapcsolatban
szakmai beszélgetést folytat a vizsgazdkkal.

A bemutatoé értékelési szempontjai:
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hany dokumentumot és milyen mélységben elemez,

a dokumentumok 0Osszerendezése: célnak valé megfelelés, logikussag, attekinthet&ség,
valtozatossag,

a kivalasztott dokumentumok min&sége: tartalmi kidolgozottsaga, alapossaga, szakmai
hitelessége, pontossaga

az esszében adott Osszegzés attekinthet&sége, vildgos szerkezete, érthetGsége, logikus
felépitése

a szakmai nyelv hasznalata, el6addsmadd, hatdrozottsag és id6gazdalkodas.



